
 
Świnoujście, dnia   17  luty 2026r.  

       
Znak sprawy: OSIR.ADM.251.03.2026        
 

Zapytanie ofertowe 
 
Zamawiający:  
Nabywca: Gmina Miasto Świnoujście ul. Wojska Polskiego 1/5, 72-600 Świnoujście,  
NIP:855-15-71-375 
Odbiorca: Ośrodek Sportu i Rekreacji „Wyspiarz” ul. Matejki 22, 72-600 Świnoujście 
NIP:855-00-06-242 
 
1. Dane do kontaktu do osoby merytorycznej przeprowadzającej postępowanie: Katarzyna 

Wenderska tel. 091 3213781 wew. 28, email:k.wenderska@osir.swinoujscie.pl 
 
Zamawiający zaprasza do złożenia ofert na:  
 

Zakup wraz z sukcesywną dostawą artykułów biurowych, papieru ksero, tonerów z 
podziałem na zadania 1,2,3. 

 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest zakup wraz z sukcesywną dostawą artykułów biurowych, 
papieru ksero, tonerów na podstawie przekazywanych przez Zamawiającego zamówień. 
Podane ilości są szacunkowe i służą do celów sporządzenia oferty a nie stanowią zobowiązania 
Zamawiającego do zakupu ilości uwzględnionych w wykazach. 
Integralną część zapytania ofertowego stanowią: 

1) szczegółowy wykaz asortymentowo-ilościowy artykułów biurowych – zadanie nr 1, 
załącznik 1, 

2) szczegółowy wykaz asortymentowo-ilościowy papieru ksero – zadanie nr 2, 
załącznik 2, 

3) szczegółowy wykaz asortymentowo-ilościowy tonerów – zadanie nr 3, załącznik 3, 
4) wykaz obiektów objętych dostawami – załącznik 4,  
5) wzór umowy – załącznik nr 5, 
6) informacja RODO - załącznik nr 6. 
 

Oferowane produkty/towary muszą być fabrycznie nowe, nieużywane, pełnowartościowe, 
wolne od wad oraz posiadać wszelkie oznaczenia i certyfikaty wymagane przepisami prawa.  

 
Oferent składający ofertę poprzez: https://platformazakupowa.pl/ zobowiązany jest do 
wpisania wartości całego zadania na które składa ofertę.  



 
Ponadto oferent zobowiązany jest również do wypełnienia oferty szczegółowej - pliki w 
formacie eksel dla każdego z poszczególnych zadań i załączenia plików wraz z składaną ofertą 
– Dołącz plik 
Wartość sumy pozycji zawartych w ofercie szczegółowej (załącznik nr 1 lub 2 lub 3 - pliki w 
formacie eksel które zostaną przesłane w wiadomości do zamawiającego) musi odpowiadać 
złożonej ofercie w kwocie łącznej dla każdego zadania.  
W przypadku rozbieżności pomiędzy złożoną ofertą w kwocie łącznej a szczegółowym jej 
wykazem zamawiający wezwie do złożenia wyjaśnień. 
 
 
3. Kryterium oceny ofert: 100 % cena. 
    

4. Data realizacji zamówienia: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

 
5. Miejsce i termin złożenia oferty: https://platformazakupowa.pl/ w terminie do dnia    
25  Luty 2026 godzina 10:00 
 
6.  Data otwarcia ofert:  
     25  Luty 2026 godzina 10:05 
 
7. Podstawy wykluczenia: 

1.  Z postepowania wyklucza się :  
      1)    wykonawcę, wobec którego zachodzą przesłanki określone w art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego; 

2)    wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 
art. 1 pkt 3 ww. Ustawy;  

3)     wykonawcę , którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;  

4)      wykonawcę , którego jednostką dominującą w  rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r.  o  rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz.120 z 
póź. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i  rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 



 
2.  Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt. 1. 
3. W przypadku wykonawcy podlegającego wykluczeniu Zamawiający odrzuca jego ofertę. 
4. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się złożenie oferty. 
5. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie pkt. 1, które w okresie tego 

wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej zgodnie 
z art.7 ust.6 w związku z ust.9 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 

6. Z postepowania może zostać wykluczony wykonawca, który w okresie 3 lat przed 
wszczęciem niniejszego postępowania nienależycie wykonał umowę zawartą z 
Zamawiającym, w szczególności poprzez : 

-   zwłokę w realizacji dostaw przekraczającą 3 dni, 
-   dostarczenie towarów niezgodnych z umową, pomimo wezwania do ich wymiany, jeżeli 

okoliczności te zostały udokumentowane przez Zamawiającego. 

 UWAGA!!!: Zamawiający dokonuje weryfikacji braku zaistnienia tej podstawy wykluczenia w 
stosunku do konkretnego podmiotu za pomocą wszelkich dostępnych środków, np. za 
pomocą: 

1)   ogólnodostępnych rejestrów takich jak Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna Ewidencja i 
Informacja o Działalności Gospodarczej; 

2)   Centralny Rejestr Beneficjentów Rzeczywistych  
3)   wykazów określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014;  
4)   listy Ministra właściwego do spraw wewnętrznych obejmującej osoby i podmioty, 

wobec których są stosowane środki, o których mowa w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

 
8. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert. 
 
9. Warunki płatności:  
Wynagrodzenie za faktycznie wykonane dostawy artykułów objętych tym postępowaniem 
nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT w terminie 21 dni.  

Wykonawca składający ofertę zapewnia niezmienność cen w całym okresie obowiązywania 
umowy. 
 
10. Realizacja umowy: 
Zamówienia na dostawy będą składne partiami stosownie do potrzeb Zamawiającego, 
dostępnymi formami komunikacji tj: telefon, e-mail, 

a) dostawa towaru będzie następować w ciągu 5 dni roboczych od czasu złożenia 
zamówienia, 

b) dostawa wyłącznie w godzinach pracy Zamawiającego, tj. od godz.7:30-14:30 
(poniedziałek-piątek), do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (dotyczy 
wskazania obiektu ), 



 
c)  minimalna kwota jednorazowego zamówienia wynosi 100 zł brutto. 
d)  dostawa realizowana na koszt i ryzyko wykonawcy. 

 
  11.  Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na wybrane zadanie. 
  12. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych   

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają tu zastosowania przepisy Ustawy    
PZP. 

13. Zamawiający może unieważnić postępowanie jeżeli oferta  najkorzystniejsza przewyższa 
zaplanowaną przez Zamawiającego kwotę na realizację zamówienia. 

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez wyboru jakiejkolwiek 
oferty lub unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania przyczyny. 

15.  Adres strony internetowej, na której zamieszczone są ogłoszenie, dokumenty i informacje,  
oraz na której zamieszczane będą także zmiany i wyjaśnienia oraz inne dokumenty  
zamówienia, bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie przedmiotowego 
zamówienia : https://platformazakupowa.pl/pn/osir.swinoujscie. 

16. Zamawiający informuje, że komunikacja zamawiającego z wykonawcami odbywać się będzie 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej – za pośrednictwem poczty elektronicznej 
oraz Platformy Zakupowej – https://platformazakupowa.pl. Zamawiający zaleca, by w 
korespondencji do Zamawiającego za pomocą poczty elektronicznej posługiwać się nazwą 
i numerem postępowania. 

17. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej, dotyczącej w 
szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie, składania ofert oraz innych 
czynności, podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy Zakupowej, 
znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawcy” na stronie internetowej pod adresem 
: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. Przystąpienie do niniejszego 
postepowania o udzielenie zamówienia publicznego musi być poprzedzone zapoznaniem 
się i stosowaniem Instrukcji. 

18. Przystępując do niniejszego postępowania wykonawca akceptuje warunki korzystania z  
Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem : 
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za wiążący. 

 
 
 

Zatwierdził: 
Dyrektor Ośrodka Sportu i Rekreacji „Wyspiarz” 
mgr Michał Ruciak 

 


